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一 如何選擇適合自己的應考類組

 � 1. 了解自己的興趣所在

俗語說男怕入錯行，女怕嫁錯郎，找工作盡可能要找自己的興

趣所在，這樣才能投入熱情而堅持夢想。那麼，要如何根據自

己的喜好及目標來選擇國考類組呢？茲舉例如下：

(1) 對旅遊有興趣，可選擇導遊或領隊。

(2) 對會計有興趣，可選擇記帳士或會審人員或會計師。

(3)  對土地登記或不動產估價有興趣，可選擇地政士或不動產

估價師。

(4) 對法律有興趣，可選擇書記官或檢察事務官或法官、律師。

 � 2. 學歷科系與專業能力

目前國考類科大多有學習專業或學歷、學科的限制，以法官、

律師為例，大學法律系的資格固為首件要項，若無大學法律系

資格，就要經過法務類甲組及格方可，但其中有一科目 ~ 英文

並不容易得分，因此就要到大學法律系或財經法律系修滿一定

學分，一方面取得應考資格，另一方面則奠定專業基礎。專業

學習非常重要，因此選擇國考類組建議參考以下要點：

Chapter  
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(1)  如會計師考試的中等會計和高等會計以及審計學等科目難

度艱深，若不是就讀會計本科系而是其他財經科系，最好

不要盲目選考，不如選擇會審人員或稅務人員等類組。

 (2)  法官、律師考試的民法、民事訴訟法、刑法、刑事訴訟法

都是高難度考科，如果不是法律系而是其他財經法律科系

畢業者，選擇法務人員、書記官、檢察事務官等類組或許

可以大大提高錄取率。

 � 3. 目前的工作性質

相信很多考生目前都已有工作，有的是想要更上一層樓，有的

則為工作與興趣不合，還有人是因為工作地點不適當，總之考

試的動機應不一而足；因此既然現在還有工作，除非興趣不合，

否則，建議還是配合目前的專業選擇國考類組，較能收事半功

倍之效，例如：目前是書記官或檢察事務官，那就下定決心考

法官、律師。

 � 4. 自己的能力所及

任何國考類組錄取率百分比幾乎都是個位數，有些待遇好的甚

至不到百分之一，例如法官的考試即是，如果認為自己的能力

不足，其實無須強迫自己第一次就要挑戰極限，何不漸進式的

選擇適合自己能力的類組，一方面先求個安定的工作，再慢慢

圖謀更上一層樓。

 � 5. 錄取率的高低

雖然很多國考類組之錄取率百分比幾乎都是個位數，但也有若

干類組，較高的錄取率會令人心頭為之一振，茲以近年資料說

明如下：
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致勝教戰篇



讀書要求甚解且講究效率，因為只有精確的瞭解了，才能以自己

的意思表達於試卷上，而能永誌不忘；要能達到此程度，必須按以下

步驟進行，筆者以下列萬年常青的考古題逐一為讀者說明做為範例：

我國證券交易法禁止內部人利用未公開之重要消息買賣證券，所謂

「內部人」，究係何指？違反時，其民事、刑事制裁如何？

86 年第一次會計師檢覈

一 概念化

所謂概念化就是徹底瞭解課本內容的旨意。

Chapter  

2
國考達人的6個關鍵讀書法
必殺技No.1概念、簡單、分類、歸納、表解、眉批

( 一 )  內線交易之意義及內部人之範圍，依證券交易法 157-1 條第

1 項規定如下：

下列各款之人，獲悉發行股票公司有重大影響其股票價格之

消息時，在該消息未公開前或公開後 18 小時內，不得對該

公司之上市或在證券商營業處所買賣之股票或其他具有股權

性質之有價證券，買入或賣出：

27致勝教戰篇｜國考達人的 6 個關鍵讀書法



1. 該公司之董事、監察人、經理人及依公司法第 27 條第 1

項規定受指定代表行使職務之自然人。

2. 持有該公司之股份超過百分之十之股東。

3. 基於職業或控制關係獲悉消息之人。

4. 喪失前三款身分後，未滿六個月者。

5. 從前四款所列之人獲悉消息之人。

於本題中，以上 1、2 為狹義之內部人，3、4、5 則可泛稱為

廣義之內部人。

( 二 ) 違反規定時之制裁：

1. 民事責任：證券交易法第 157 條之 1 第 3 項規定，違反

證券交易法規定而進行內線交易者，應對善意從事相反

買賣之人，買入或賣出該證券之價格，與消息公開後十

個營業日收盤平均價格之差額，負損害賠償責任；其情

節重大者，法院得依善意從事相反買賣之人之請求，將

責任限額提高至三倍。法院亦可就行為輕微者，減輕其

賠償之金額。

2. 刑事責任：依證券交易法第 171 條規定，處 3 年以上，

10 年以下有期徒刑，得併科新臺幣 1 千萬元以上，2 億

元以下罰金，其犯罪所得金額達新臺幣 1 億元以上者，

處 7 年以上有期徒刑，得併科新臺幣 2,500 萬元以上，5

億元以下罰金。

28 國考達人教你擠國考窄門 



二 簡單化

類似簡化字抄成小抄天天背，自然熟能生巧。

以下是以 86 年第一次會計師檢覈試題之解答為例做讀書秘訣之連

慣分析，本題答案已很簡化，但做筆記時必須比本題答案更簡化，茲

舉例如下：

( 一 ) 內線消息：指上市或上櫃、興櫃股票公司有重大影響其股票

價格之消息。

( 二 ) 利用內線消息買賣：指在該消息未公開前或公開後 18 小時內

為買賣行為。

( 三 ) 內部人之範圍：

1. 董、監、經

2. 大股東

3. 職業關係

4. 喪失身分未滿六月者

5. 間接消息人

動

腦

動

( 一 ) 本題是在考內線交易，內線交易是在禁止內部人利用內線

消息進行交易，損害正當交易投資人之利益及危害市場秩

序，因此有民事責任及刑事責任之制裁。

( 二 ) 內部人之範圍為何？必須熟記。

如何概念化？
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關於答題秘訣，或可從古代科舉談起。科舉創始於隋唐，終於清

末，凡 1300 年，當時應答方式就是八股文，其典型就是三段論述，注

重條分理析，要能引經據點、舉例說明，文字工整尤其重要，以下就

某些歷史人物參加科舉時之軼聞，供讀者參考：

一  傳說康熙皇帝曾假冒平民參加舉人科舉，得了第三

名，不過此為野史古裝劇中穿插演出，正史無可考。

二  傳說李鴻章父親也是進士，李鴻章在道光 24 年第一

次考進士落榜，當時才 20 歲，落榜後，師從曾國藩

苦讀三年，終於以第 36 名考上進士，沈葆楨同年以

第 39 名考取。

三  康有為是人盡皆知的廣東第一才子，童年就中秀才，

但考舉人卻連續六次落第，據說原因是寫字太過用力，

墨汁沾了太多，當時主考官以丟紙飛機方式打分數，

飛越遠分數越高，但康有為的試卷飛不遠，因此連六

Chapter  

3
考場上的 6個答題秘技

必殺技 No.2 三段論述、條理分析、舉例說明、
文字工整、時間及內容分配平均
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次落馬，到第七次落到主考官桌下，由於主考官上廁

所去，僕人不識字，撿起來放桌上，主考官看到試卷

又飛回桌上，以為是天意，第七次終於錄取了，可見

考試不只要內容、文章好，連下筆都不能太重呢！

前述曾提及國考百中取一，考上的必為一時之選，能提名金榜者

除要廣泛閱讀、勤作筆記外，上了考場才能見題不致仰天長嘆，除此

之外應答時的書寫技巧也是決勝的關鍵之一。而依據筆者的應考及閱

卷經驗，答題時的要領包含六大重點，即為：三段論述、條分理析、

舉例說明、文字工整、時間分配平均、內容分配平均，以下分項詳述：

 � 1. 三段論述 
所謂三段論述包括前言、本文、結論的架構。

(1) 前言：即為破題，點出本題的重點所在，做為答題的開端，

約占 3 至 5 行即可。

(2) 本文：答題的重心所在，最少需占 30 行以上，本文要言

之有物，就必需條理分析、舉例說明。

(3) 結論：亦稱為收尾，對本文的冗長敘述，做一收網的動作，

約占 3 至 5 行即可，如果題目是有正反意見者，利用結論

表示通說或實務見解以及自己的意見，更是得分的訣竅。

茲以 100 年書記官考試刑事訴訟法試題為例說明三段論述的答

題架構如下：

警甲乙接獲線民丙密報丁販毒，甲乙佯稱要向丁買毒，

丁將毒品交給甲時，甲便出示證件，將丁以現行犯逮捕，

後搜索丁，於小皮包及夜店置物櫃查到安非他命數十包。

請問：甲乙偵查是否適法？

Q1

48 國考達人教你擠國考窄門 



一 國文／公文

只要是國考都會考公文，對於未曾擔任公務人員的考生來說，首

要熟記公文格式才能穩拿高分，茲說明如下：

 � 1. 注意程式架構：

(1) 檔號及保存年限：在試卷右上角，以縮小字體分成二行

書寫。

 (2) 發文機關全銜與文別：從試卷第三行書寫發文機關全銜，

空一格再寫文別，例如函。

 (3) 發文機關地址與連絡方式：此欄應置於發文機關全銜與

文別下一行之左半邊，並以縮小字體書寫，連絡方式寫

承辦人員 000，電話 000，E-MAIL000 即可，但不可寫

考生姓名。

 (4) 受文者：通常題目會指明行文對象，照抄即可。

 (5) 發文日期。

 (6) 發文文號。

 (7) 速別。

 (8) 密等、解密條件。

Chapter  

4
精解各科應答要領
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 (9) 本文段：由主旨、說明、辦法構成，應力求符合簡、淺、明、

確之要求。

 (10) 正本及副本：以縮小字體書寫，正本即受文者，副本如果

題目未指明，可寫本機關業務承辦單位。

 (11) 發文機關首長署名：字體大小與本文同，如不知首長姓名，

寫 000 即可。

以上簡化如下，請熟背以免掛一漏萬：檔關地受日，號速密本正名。

 � 2. 注意用語：

 (1) 起首用語：一般函文多用關於、據稱、據反映、查、按等；

公布法令多用訂定、制定、廢止、修正等；任命人員多用

任命、茲聘、特派等。

 (2) 稱謂用語：有棣屬關係之機關下對上多用鈞；無棣屬關係

之機關下對上多用大；上級機關對下級機關多用貴；平行

機關亦多用貴；機關對人民多用先生、小姐、台端等。

 (3) 引述用語：接獲上級機關指示辦理多用奉；接獲下級機關

來文辦理多用據。

 (4) 期望用語：下級機關對上級機關多用請  鑒核；上級機關

對下級機多用希照辦；平行機關多用請辦理惠復。

 (5) 附記用語：是公文另附有文件要呈轉之用語，在平行或下

行文多用檢附；在上行文多用檢呈。

二 國文／論文

 � 1.  論文過去通常是考論說文，論說文注重起承轉合，也就是

三段論的格式：

(1) 第一段為破題，點出題旨，大約佔答紙的半頁即可。

(2) 第二段為本文，要闡明具體的作法，大約要佔答紙的三頁。
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