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  GRAMMAR TEST
新多益文法

考試技巧大公開 

Step 2：Preparation 深入常考內容準備

Part 5 的 40 題單句填空中，文法題約 65%，單字語意題約 35%。文法部分包括

句子結構、（人稱、性別、數量、格、時態）一致性、介系詞等。Shannon 老師

除了幫同學整理出常考的單字外，也仔細地研究了文法的考題及其出題的頻率，並

依其出題的比例高低來編寫文法重點，這樣一來，同學可以知道什麼文法題是必考

的、是一定要掌握的，準備多益文法，會更有方向。

常考題型：

1 字彙題 35%

2 文法題 65%
　2.1 句子結構 47%

2.1.1 詞類變化

2.1.2 副詞／形容詞／比較級／最高級

2.1.3 副詞子句

2.1.4 形容詞子句

2.1.5 介系詞片語

2.1.6 被動式 
2.1.7 不定詞 to 
2.1.8 分詞

2.1.9 分詞構句

2.1.10 形容詞／動詞的介系詞組合 + V-ing or N
2.1.11 特殊句型

　2.2 一致性 11%（人稱、數量、格、時態、主動詞）

2.2.1 格

2.2.2 時態

2.2.3 名詞／名詞片語

2.2.4 數量詞

2.2.5 不定代名詞
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2.2.6 指示代名詞

2.2.7 主詞和動詞

　2.3 介系詞 7%

1  字彙題

單句填空的「字彙題」的四個選項設計通常是詞性相同但是字義不同的單字。要正

確作答，必須認識這些單字，再根據全句語意及空格前後的關鍵字，挑選出文意最

通順的答案。

Shannon 老師根據多次應考經驗，將多益常考字彙整裡如下：（* 為考過多次的單

字，同學一定要記起來！）

Corporation / Business planning and growth 公司計畫與成長

*acquire (v.) 取得；獲得 acquisition (n.) 取得；獲得

merge (v.) 使（公司）合併 merger (n.) 合併

*expand (v.) 擴張 expansion (n.) 擴張

*develop (v.) 開發；發展 development (n.) 開發；發展

research (v.) (n.) 研究

R & D (research and development) 研發 
forecast (v.) (n.) 預測，預報

project (v.) 預計，推斷　(n.) 方案，計畫，企劃

budget (v.) 把……編入預算　(n.) 預算

assess (v.) 對……進行估價，評價 assessment (n.) 評估

estimate (v.) 估計　(n.) 估價單

value (v.) 1. 估價，評價　2. 重視

operate (v.) 營運；操作 operation (n.) 營運；操作

aim (v.) 瞄準　(n.) 目標

propose (v.) 提議 proposal (n.) 提案；提議
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strategy (n.) 策略 strategic (a.) 決策性的

*alternative (n.) 替代方案；其他的選擇　(a.) 其他的；另類的

*significant (a.) 主要的；顯著的

critical (a.) 重要的；危急的

priority (n.) 優先

*annual (a.) 年度的 yearly (a.) (ad.) 年度的（地）

quarterly (a.) (ad.) 每季的（地）

*periodically (a.) 定期地

usually (a.) 通常地

*frequent (a.) 頻繁的 *frequently (ad.) 頻繁地

*infrequently (ad.) 不常地

Contract & Negotiation 合約與談判

agreement (n.) 協議

arrangement (n.) 安排

obey (v.) 遵守 comply with 遵守

abide by 遵守 compliance (n.) 順從；遵守

specify (v.) 具體指定；明確說明

state (v.) 陳述；聲明；說明 statement (n.) 陳述；聲明；說明

*determine (v.) 是……的決定因素

assure (v.) 確保；擔保 assurance (n.) 確保；擔保

*conclude (v.) 1. 結束　2. 斷定　3. 達成協議　4. 做出（最後）決定

conclusion (n.) 1. 結論　2. 達成協議　3. 做出（最後）決定

modify (v.) 修改 modification (n.) 修改

*revise (v.) 1. 校訂　2. 修改，修正 revision (n.) 1. 校訂　2. 修改，修正

draft (n.) 1. 草稿　2. 氣流；通風裝置　3.（船的）吃水（深度）　(v.) 起草

*review (v.) (n.) 1. 再檢查　2. 評論　3. 回顧　4. 復習，溫習

go through 細查～；經歷～

*negotiate (v.) 談判，協商 negotiation (n.) 談判，協商
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negotiable (a.) 可協商的

*approach (n.) 方法　(v.) 著手處理  
participant (n.) 參與者 participate in 參加

dispute (v.) (n.) 爭論；爭執

*discussion (n.) 討論

*facilitate (v.) 促進

*unanimous (a.) 無異議的；一致同意的

settle (v.) 和解；支付 settlement (n.) 和解；支付

Marketing & Sales 行銷與業務

profit (n.) 利潤 profitability (n.) 獲利狀況；盈利 

profitable (a.) 有利的，有盈利的

*promote (v.) 促銷 promotion (n.) 促銷  
investigate (v.) 調查 investigation (n.) 調查

*survey (v.) (n.) 調查

comment (n.) 意見

*account for（在數量等上）占

best-selling (a.) 暢銷的

trend (n.) 潮流

prevail (v.) 1. 勝過　2. 流行；盛行；普遍

compete (v.) 競爭 competitor (n.) 競爭對手

competitive (a.) 競爭性的

rival (n.) 敵手

player (n.) 競爭對手  

*feasible (a.) 可行的 feasibility (n.) 可行性

*display (v.) (n.) 展示

demonstrate (v.) 1. 證明　2.（用實例）說明　3. 示範操作（產品）　4. 顯示

demonstration (n.) 1. 證明　2.（用實例）說明　3. 示範操作（產品）

*complimentary (a.) 免費的
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*distribute (v.) 分發；分配；發行 distribution (n.) 分發；分配；發行

*assistance (n.) 協助

*inquiry (n.) 詢問

query (n.) 詢問 

*feedback (n.) 意見回應

complain (v.) 抱怨 complaint (n.) 抱怨

Conference 會議

symposium (n.) 討論會；座談會 meeting (n.) 會議

seminar (n.) 專題討論會

*session (n.) 會議，集會，會

*postpone (v.) 延期

*attend = take part in = participate in 參加

participant (n.) 參加者 

*announce (v.) 宣布 announcement (n.) 宣布

*presentation (n.) 1. 提出　2. 呈現　3. 介紹　4. 授予；贈送

brief (v.)（在行動前摘要地）給予指示 brief sb. on sth. 對某人做簡要指示

*schedule (n.) 時刻表　(v.) 訂時間

*reschedule (v.) 重新安排……的時間

*facility (n.) 1.（供特定用途的）場所　2. 設備，設施（複數形）

Finance 財務篇

deposit (v.) 把（錢）存放（銀行）　(n.) 1. 存款　2. 保證金；押金；定金

withdraw (v.) 提取 withdrawal (n.) 提取

balance (n.) 結存；結餘

adjust (v.) 調整 adjustment (n.) 調整

*outstanding (a.) 未償付的；未解決的；未完成的；傑出的

*due (a.) 1. 應支付的　2. 到期的　(n.) 會費（通常為複數形）
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cost / take / spend 花費的用法：

｛
事物 + cost + （人） + 錢
人 + spend + 錢
事物（It） + take + 時間

Industry & Economy 產業與經濟

fluctuate (v.) 波動，變動 fluctuation (n.) 波動，變動

recover (v.) 復甦，恢復 recovery (n.) 復甦，恢復

*improvement (n.) 改善

weather (v.) 安然渡過

*substantial (a.) 多的；大量的；重要的

*favorable (a.) 有利的

favor (v.) 偏愛 favorite (a.) 最喜歡的

Manufacturing 製造業篇

*part (n.) 零件

equipment (n.) 設備

*efficient (a.) 有效率的 efficiency (n.) 效率

inspect (v.) 檢查 inspection (n.) 檢查

oversee(v.) 監督

*supervise (v.) 監督 supervision (n.) 監督

supervisor (n.) 監督人，主管

Technology 科技篇

*component (n.)（機器、設備）構成要素；零件；成分

combination (n.) 組合

household (a.) 家用的

device (n.) 設備，儀器，裝置
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instrument (n.) 儀器；樂器

*be equipped with 配備有～

Purchasing 採購篇

supplier (n.) 供應商

maintain (v.) 維持

maintenance (n.) 1. 維持，保持　2. 維修，保養

sufficient 足夠的

*cautious (a.) 小心的；謹慎的 caution (n.) 小心；謹慎；警告

*guarantee (n.) (v.) 保證

*cover (v.) 包含；適用於

replace (v.) 取代；以……代替

substitute (v.) 取代；以……代替

Offices 辦公室篇

attire (n.) 服裝；衣著

casual (a.) 休閒的；非正式的

*verify (v.) 證明；證實；核對

procedure (n.) 程序；手續；步驟

*submit (v.) 提交，呈遞

obtain (v.) 取得

approve (v.) 贊成；批准 approval (n.) 贊成；批准

*reimburse (v.) 償還；補償 reimbursement (n.) 償還；補償

receive (v.) 收到；接受 receipt (n.) 收到；收據

*notify (v.) 通知

inform (v.) 通知

elaborate (v.) 詳盡敘述　(a.) 詳盡的 elaboration (n.) 詳盡敘述

affirm (v.) 堅稱；證實，確認

ensure (v.) 確保
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include (v.) 包括

disregard (v.) 不理會

furnish (v.) 提供

indicate (v.) 指出

anticipate (v.) 預期；期望 anticipation (n.) 預期；期望

*look forward to 期待

*prompt (a.) 立即的　(v.) 促使

*comprehensive (a.) 廣泛的；無所不包的

*accurate (a.) 準確的

Human Resources 人事篇

*position (n.) 職位；位置 *opening (n.) 職位空缺

require (v.) 要求 requirement (n.) 要求

*required (a.) 必需的；（學科）必修的

permanent (a.) 永久的；固定性的

*temporary (a.) 臨時的 
recruit (v.) 招募　(n.) 新招募的人 recruiter (n.) 招聘的機構或人

recruitment (n.) 招募

specialize in 擅長於～；專長 specialization (n.) 專長

specialty (n.) 專長

expertise (n.) 專門知識；專門技術

command (n.) 掌握；運用能力

skill (n.) 技術 
attention (n.) 注意

regulation (n.) 規章；規定；規則

*represent (v.) 代表

*eligible (a.) 有資格的；法律上合格的

*vested (a.) 賦予權力的 vested interest 既得利益

*evaluate (v.) 評鑒 evaluation (n.) 評鑒
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*review (n.) (v.) 評鑒

promote (v.) 1. 升遷　2. 促銷 *promotion (n.) 1. 升遷　2. 促銷

appoint (v.) 1. 任命；指派　2. 約定；安排

*appointment (n.) 1. 任命；指派　2. 約定

transfer (v.) 調職；轉機；轉接

*satisfactory (a.) 滿意的 
unsatisfactory (a.) 不滿意的 satisfaction (n.) 滿意

procrastinate (v.) 延遲；耽擱

put off 延遲；耽擱 
lay off 裁員 layoff (n.) 裁員

downsize (v.) 縮編

reinstate (v.) 使復職 reinstatement (n.) 使復職

Property 房地產篇

proximity (n.) 鄰近

*renovate (v.) 整修；翻新 renovation (n.) 整修；翻新

convert (v.) 轉變；變換 conversion (n.) 轉變；變換

transform (v.) 改變；改造

*alternative (n.) 選擇

utility (n.) 公用事業（瓦斯、水、電）

*take effect / go into effect 生效

*effective (a.) 生效的

Travel 旅遊篇

*reserve (v.) 預約，預訂 *reservation (n.) 預訂

*board (v.) 登（機／船／車）

*schedule (n.) 時間表；課程表；（火車的）時刻表　(v.) 將……列入計畫（或時間）表；安排

flexible (a.) 彈性的

remote (a.) 遙遠的
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accessible (a.) 可到達的

*confirm (v.) 確認 *confirmation (n.) 確認

Dining out 外食篇

reception (n.) 1. 接待會；歡迎會；宴會　2. 收訊

perishable (a.) 易腐壞的

Entertainment & Recreation 娛樂篇

*restore (v.) 修復 restoration (n.) 修復

*admission (n.) 1.（學校、俱樂部、會場）進入許可　2. 入場費；門票

subscribe (v.) 訂閱 subscriber (n.) 訂閱者；訂戶

subscription (n.) 訂閱

Health care & Medicine 醫療保健篇

appointment (n.) 1. 任命，委派　2.（看醫生）約定　3.（正式）會面

*consult (v.) 1. 與……商量　2. 找（醫生）看病　3. 查閱（詞典、參考書等）

detect (v.) 發現，察覺 detection (n.) 發現，察覺

prescribe (v.) 開（藥方） prescription (n.) 藥方

Education 教育篇

register for 登記；註冊 registration (n.) 登記；註冊

address (n.) 1. 住址　2. 正式的演講

(v.) 1. 寄給　2. 稱呼　3. 對……發表演說　4. 處理；正視

慣用語（搭配詞）

common practice 慣例；一般處理的方式

make withdrawals 領錢

be known for 以……聞名
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一般形容詞和副詞

abundant (a.) 豐富的 strongly (a.) 強烈的

fluent (a.) 流利的 *various (a.) 各式各樣的

direct (a.) 直接的 *available (a.) 可取得的；可用的

recent (a.) 最近的 recently (ad.) 最近地

independently (ad.) 獨立地 typically (ad.) 典型地

relatively (ad.) 相當地 definitely (ad.) 確定地

2  文法題

2.1 句子結構

2 文法題

2.1 句子結構

2.2 一致性（人稱、數量、格、時態、主動詞）

2.3 介系詞

句子結構

• 簡單句（Simple Sentence）：一個子句（clause）組成之句子（sentence）。

• 合句（Compound Sentence）：二個以上的子句組成之句子，成對稱結構。

• 複合句（Complex Sentence）：二個以上的子句組成之句子，成附屬結構。

A. 簡單句（Simple Sentence）

a) 簡單句乃由單一子句（一個主詞 + 一個動詞）所組成之句子。

 及物動詞（transitive verbs）  + 受詞（ + 附加問句）

 及物動詞  + 受詞  + 受詞補語

 不及物動詞（intransitive verbs）
主詞 +  不及物動詞 + 介系詞（preposition） + 受詞     
 Be 動詞 + 補語（名詞、形容詞、介系詞片語）

 連綴動詞（linking verbs） + 補語（名詞、形容詞）


