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領隊導遊英語速戰攻略

一、應考策略與技巧

應考策略與破題技巧有所不同，前者指的是應付考試的大方向、注意事項

等，後者則是指破解考題又快又正確的方法。通常我們都會說，考試拿高分的

三大因素是：充分準備、有效率的應考策略與技巧、加上一點點的「運氣」。 
首先，我們先看「應考策略」部分，茲說明如下：

策
略
1

 認識題型格式

　　所謂「題型格式」，就是「考試題目所呈現的型態」，像是以前大

家耳熟能詳的「是非題」、「選擇題」、「填充題」等，都是「題型格

式」的一種。要應付任何種類的考試，就應該先了解整份考卷有哪幾種

「題型格式」？每一種題型格式裡會出幾題？每一題計分是多少分？有

沒有倒扣？等。這些都知道了以後，考生才有辦法從中詳細研究每一種

題型格式的歷年試題，看看出的都是哪些題目？所有同類型題目的共同

特色有哪些？如何破解這一類型的題目？等，這就叫作「知己知彼、百

戰百勝」。

　　歷屆的外語領隊與外語導遊英文試題裡，有「對話測驗」、「字彙

測驗」、「用法測驗」、「語詞測驗」、「克漏字」、「閱讀測驗」等

六種不同型態的「題型格式」（領隊與導遊英語試題的題型格式稍有

不同，請參閱本篇「三、考試題型分析與解題關鍵」的「六大題型範

例」）。

策
略
2

 會寫的題目先寫

　　外語領隊或導遊考試的試題總題數都是 80 題，考試時間是 80 分鐘。也

就是說，一分鐘要做一題。每題的得分計算都是 1.25 分，滿分是 100 分。

　　既然每題一律都是 1.25 分，開始做題後，你就應該挑會寫的題目

先寫，不會寫的趕快跳到下一題；如果在某一題花太多時間思考，你會

發現到最後題目寫不完。再來，考生應該把比較沒把握的、生字比較多

的，或是要花很多時間才能做一題的題目，像是「克漏字測驗」或是

「閱讀理解測驗」之類的題目，留到最後才寫。
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二、應考策略與技巧

1

策
略
3

 憑當場的直覺作答

　　在每次的考試，有不少考生都患有「越改越錯」的毛病。也就是

說，對沒有把握的題目，憑直覺的第一次選項常常是正確的。當你寫完

第一輪，回頭來做第二次試題檢查時，覺得某一題的答案怪怪的，就把

答案改了，在事後的印證才知道是越改越錯。相信很多人都有過這樣的經

驗。據統計數字顯示，往往你第一次作答時的直覺才是對的，所以請相

信你的直覺。

策
略
4

 外語試題考 50 分就算及格

　　在外領、外導的 80 題試題裡，考生只要答對 40 題×1.25 分 = 50 

分，就算及格。

　　外領、外導試題的「字彙測驗」、「用法測驗」、「語詞測驗」、

「克漏字測驗」等四種，統稱為「填選題」。在歷屆試題裡，可用六秒

鐘答對一題技巧的填選題，平均高達 80% 以上。因此，考生應認真地看

完本書第 3 篇的「適用六秒鐘答對一題技巧」的歷屆試題，知道為什麼

這些題目都能夠用六秒鐘答對一題的技巧作答？一定要了解每題與正確

答案對應的關鍵字有哪些？

No.02
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二、考試題型分析與解題關鍵

老師說明

1.  每年的領隊或導遊人員考試，包括華語領隊、外語領隊、華語導遊、外

語導遊四種，依序簡稱為華領、外領、華導、外導。

2.  歷屆的外領試題裡，各題型皆有小標題如：「字彙測驗」、「文法測

驗」……等。但在外導試題裡，大多未加註小標題。

題型特色與解題關鍵

一、對話測驗（Conversation）

1. 本題型的試題內容，多為日常英語會話，字句簡單易懂，少有深澀難懂

字句。但因電腦閱卷關係，試題是以 (A)(B)(C)(D) 四個選項的「選擇題

格式」寫出。

2. 這類試題不是考文法程度或字彙量，所以只要大致看懂會話內容，即可

得分。

3. 這類題型的雙方對話句子裡，並不全然是「問與答」的題目。有些題目

的第一句不是問句，而只是某甲說了一句話（不是問句），而題目之下

有 (A)(B)(C)(D) 四個句子，要考生選一句做對應。

4. 要破解這類題目，考生要注意下列各項：

(1) 問句與答句的「主詞」與「動詞」必須相符。

(2) 答句不可以是「矛盾句」。

(3) 答句要避免「答非所問」。 

(4) 要注意答句裡的陷阱選項。

備註： 上述主、動詞必須相符、矛盾句、答非所問、陷阱選項的定義與實
例，請詳閱本書「歷屆試題破解篇」的說明。

93 ~ 96 年僅外領才考，97 年以後外領也不考了。
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三、考試題型分析與解題關鍵

1

範例

Would you mind picking up a sandwich for me?
(A) I have no class this afternoon.
(B) Oh, I am sorry. I didn’t realize this was the non-smoking section.
(C) Would you prefer an aisle seat or a window seat?
(D) Sure, no problem. I’d be glad to.
答：(D)� （94 外領）

二、字彙測驗（Vocabulary）

1. 既然稱為「字彙測驗」，它就是在測驗考生的字彙量，字彙記越多，越

能拿高分。

2. 這類題型屬於填充式選擇題的一種（簡稱填選題），要用破解「填選

題」的方法作答。

3. 破解填選題的方法是：先看答案的四個選項，再看題目內容（與傳統答

題步驟：先看題目、再看答案的順序相反）。換言之，從四個答案選項

裡，先判斷該題是字彙題、語詞題、用法題、同義題等，然後在題句

裡，找出空格「　　　　」左、右兩邊三、四個字，大多可找到得分的

關鍵字作答。

範例

While traveling abroad, we should 　　　　 others’ customs and manners.
(A) despite	 (B) teach	 (C) believe	 (D) respect
答：(D)� （93 外導）

三、用法測驗（Grammar）

1. 用法測驗就是文法加語法的測驗，用來測驗考生的文法、語法程度。

2. 用法測驗是所有填選題題目裡，最容易得分的題目，因為文法、語法的

規定是固定的。比如說，介系詞之後一定接名詞（或名詞相等語），不

及物動詞之後，一定要接介系詞，才會變成及物動詞等。

3. 建議考生要弄懂最起碼的基礎文法，才有辦法在這類試題裡拿高分。

範例

What would you do if you 　       　 the president of our company？
(A) were	 (B) am	 (C) be	 (D) are
答：(A) （93 外導）

外領、外導皆考。

外領、外導皆考。
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四、語詞測驗（Phrases & Idioms）

1. 語詞測驗考的是片語、俚語、成語等。

2. 片語、俚語的定義是：兩個字以上的字串，表示一個固定意思者。如 

bring about（引起）、take advantage of（利用機會）等。

3. 同樣地，片語、俚語量記越多的考生，就越能考高分。

範例

A Venezuelan officer was 　          　 selling military secrets to foreign 
intelligence agencies.
(A) accused of	 (B) charged of	 (C) approved of	 (D) deprived of
答：(A)� （95 外領）

五、克漏字測驗（Cloze Test）

1. 克漏字測驗的試題格式是在一篇文章裡，分隔成若干個「　　　　」填

空格，每一空格上編有阿拉伯數字的題號。

2. 克漏字測驗因試題中也有一個填空格，所以它也是填選題的一種。

3. 字彙測驗、語詞測驗、用法測驗與克漏字測驗，雖都屬填選題的格式，

但前三種測驗，每一個試題都是獨立的，兩題之間毫無關係，但克漏字

試題則是兩題之間常有關聯性。

4. 破解克漏字試題的最好方法是，把每一個標有題號（如： 　   31   　）
的那一句單獨閱讀，把它當作「一般的填選題」看，只要能看出該句的

關鍵字（通常是在空格左、右兩邊三、四個字內）就可得分。

範例

The seating for dinner was ten to a table. We each        61        going around 
and introducing ourselves. I was        62        the reaction when everyone 
found out I wasn’t a millionaire.        63        , people were interested and 
attentive.        64        , quite a few wealthy people look at the Hollywood 
business as an exciting one that they would like to be a（節錄）
61. (A) went on　(B) went together　(C) took turns　(D) took chances
62. �(A) a little worried about　　　　     (B) somewhat good at　
　   (C) busy taking care of　　　　　    (D) amazed to look for
63. �(A) You know what　　　　　　      (B) I didn’t know　
　   (C) It was said that　　　　　　     (D) Much to my surprise 
64. (A) Frankly speaking　　　　　     (B) For some reason

　   (C) Forgetfully　　　　　　　　  (D) Frequently 
答：61.(C)　62.(A)　63.(D)　64.(B)� （97 外領）

外領、外導皆考。

93 ~ 96 年僅外導才考，97 年以後外領、外導皆考。
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三、考試題型分析與解題關鍵

1

解題說明

上述題型特色的第 4 項是說：「破解克漏字題的最好方法是，把每一個標

有題號（如： 　   61    　）的那一句單獨閱讀，以上面實例的第 61 題題

目來說明，考生就會明白：

1. 先看       61       空格的左右逗點或句點在哪裡：

空格左邊的 We 之前有個句點（.），空格右邊一直往右看，在 ourselves 
之後有個句點（.）；換言之，兩個句點間的 We each        61        going 
around and introducing ourselves. 就是第 61 題的題句。

2. 再看第 61 題的四個答案選項：

(A) went on　(B) went together　(C) took turns　(D) took chances 
如此一來，分解出來後的第 61 題題句，就看得很清楚，就像普通的填選

題一樣。

六、閱讀測驗（Reading Comprehension）

1. 閱讀測驗的試題格式先要考生閱讀一篇文章，之後會有 3～5 題題目要

考生作答。

2. 這類試題的閱讀文章很長，通常總要花個幾分鐘才能看完。字彙量記得

少的考生，就會比較吃虧。

3. 這類測驗的題目裡，常出現類似以下兩題的問法：

 The above passage is mainly about 　    　　 ?（上述這段文章主要是關於 

　    　　？）

    What does the word “　    　　” mean？（雙引號內的單字是什麼意思？）

範例

Music which is original is individual and personal. That is to say, it can be 
identified as to a particular composer. It has particular qualities, or a style, 
which are not copied from（節錄）
71. A piece of original music 　    　　.
(A) has a personal style
(B) is copied from another composer
(C) is one whose style you cannot recognize
(D) can not be recognized as belonging....
答：(A)� （95 外領）

外領、外導皆考。
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七、詞意測驗（Word Meaning）

1. 這類題型最容易作答，因為它只是考與文章內「粗體字」意思相近的同

義字。

2. 換言之，考生只要看懂試題文章內，標有題號那個「粗體字」的意思，

然後從「同題號」的 (A)(B)(C)(D) 四組答項裡，找出與該粗體字意思相

近的選項作答即可。

3. 這類題目，考生根本不必看完整篇文章，只要看懂粗體字的意思即可作

答得分。

範例

The Great Barrier Reef is the largest reef structure in the world and 
stretches        41        over 2,000 kilometers. It can even be seen from the Moon! 
Protected by the Great Barrier Reef Marine Park,（節錄）
(A) completes（完成）  (B) continues（繼續）
(C) covers（遮蓋）  (D) contains（包含）
答：(C)� （97 外領）

僅出現在97、98外領試題。
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三、考試題型分析與解題關鍵

1

三、單字記憶量倍增法

不論是任何一個層級的英語考科試題，尤其是在「閱讀測驗」部分，如果

英文「單字量」（包括片語、俚語、諺語等）不夠，那將會很麻煩。如何在短

期間內，快速看懂、吸收新的英文單字，應是很多考生迫切要做的課題。單字

快速倍增的方法很多種，現在說明如下：

音節記憶法

考生必須有「人類先有音才有字」的觀念。小孩子出生後牙牙學語，到

了四、五歲會聽會說後，才學習看字與寫字。而另外有一些沒受過教育的「文

盲」，他們也是會聽會說，但就是看不懂字，也不會寫。所以寫與閱讀，是在

聽與說之後，另外要學習才會的。

英文的單音節字不必標出重音所在，因為它的重音就在「母音」上。如 

book 的重音唸在 oo 上，desk 的重音唸在 e 上。而多音節的單字就會有多個音

節，也就必須標出「重音」在哪裡，查了字典就會知道。茲以四個多音節的單

字為例說明如下：

com-pu-ter me-mo-rize con-ver-sa-tion com-mu-ni-ca-tion

這四個多音節單字，每一個字的字母雖然多，但是經過 hyphen「-」符號的

隔開，就變成每一個音節都不會多過四個字母。所以只要能唸出 com-pu-ter 三

個音節，也知道它的重音在第二音節，唸 com 的時候就想到 c-o-m，唸 pu 的時

後就想到 p-u，唸 ter 的時候就想到 t-e-r（其他三個字以此類推）。這樣記單字

就會很容易。

造詞、造句記憶法

以前在唸小學時，學到一個生字，老師都會要我們拿來造詞，造詞會了

以後才學造句。學英文單字也是一樣，要拿它來「造詞」或「造句」才會記得

住。茲以 solve 一字為例說明：這一個字中文是「解決某問題」之意，它是動詞。

我們就以 solve 先來造詞試試看：solve the problem（解決問題）
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再以 solve 來造句：He helped me solve the problem.（他幫我解決了問題。）

請記住，這個時候你的造句不一定要求完美，也暫時不要管文法對不對，

只要會造句、只要記得住就好。因為在這個階段，你的目的是記單字，不是記

文法。

衍生字記憶法

衍生字是指同一字根所衍生出來的若干個英文字詞，考生必須要學到，每一

個同根衍生字都有不同的詞性名稱，有的是名詞、有的是動詞……等。當考生為

了某一個字查字典時，一定要同時看看該字前後列出的若干衍生字。換言之，查

一個字時順便附帶多記幾個衍生字，可謂事半功倍。請看以下三組例子：

technique  技術（名） deliver  投遞（動） suggest  建議（動）

technical  技術的（形） delivery  投遞（名） suggestion  建議（名）

technology  工藝學（名） deliverer  投遞者（名） suggestive  暗示的（形）

字首字尾記憶法

1. 字首部分

字首 中譯 相關單字

after ~之後 afterbirth 產後　afterbrain 後腦　after-sales service 售後服務

annu ~年 annual 年的　annual ring 年輪　anniversary 週年日

anti ~對抗 antiabortion 反墮胎　antiaircraft 防空　antitrust 反壟斷

auto ~自己 autoalarm 自動警報器　autograph 自傳　autobiography 親筆簽名

bi ~二 bicycle 腳踏車　bicentenary 二百年　bilingual 雙語　binocular 望
遠鏡

counter ~相反 countersign 副署　counterpart 極像的人／物、契約等副本　
counter-clockwise 反時針

dis ~離開、否定 disable 失能　disadvantage 不利　dishonor 不名譽　disagree 不
同意

en ~使⋯⋯ enforce 執行　enact 制定　enable 使可能　en-route 路經

ex ~出來 exhale 呼氣　external 外部的　exterior 外部的　exclude 不包含

fore ~之前 forehead 前額　foreman 領班　foresight 遠見　forecast 預報

il ~否定 illegal 非法　illimitable 無限　illiterate 文盲　illogical 不合邏輯

im ~否定 immortal 不朽　immoral 不道德　improper 不適當　impractical 不
實際

in ~內部 inhale 吸氣　internal 內部的　interior 內部的　include 包括
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四、單字記憶量倍增法

1

字首 中譯 相關單字

inter ~在⋯⋯之間 interact 互動　interschool 校際的　internations 國際的　interface 
介面

micro ~微小 microbiological 微生物　microbalance 微平衡　microanalysis 微
分析

mis ~反義 misfortune 惡運　mislead 誤導　miscalculate 算錯　misadvice 錯
誤的勸告

mono ~單一  mono-atomic 單原子　mono-cable 單纜　monotone 單音
mono genic 單基因

multi ~多 multi-color 多色　multi-interests 多重利益　multi-benefits 多重好處 
multiaxial 多軸

poly ~多 polyamory 開放婚姻　polyarchy 多頭政治　polybasic 多元的

post ~後 postdoctoral 博士後的　post-sale 售後　postwar 戰後
postgraduate 研究生 

pre ~先 preview 預查　preoccupy 全神貫注　precession 先行　
precontract 預約

pro ~先 provision 供應　prohibit 禁止　progress 進步

quadr ~四 quadrangle 四角形　quadraphonic 四聲道　quadrant 四分之一

re ~再 reset 再設　renew 更新　refine 提煉

semi ~半  semi-precious 半珍貴　semiconscious 半昏迷　semi-centennial 
半百

sub ~在下  subway 地下道　submit 屈服　subacid 半酸　subagent 副代理人

sur ~在上 surcharge 附加費用　surface 表面　surcease 中止

tele ~遠 television 電視　telescope 單筒望遠鏡　telephone 電話　
telegraph 電報

trans ~橫過 transact 交易　transatlantic 橫越大西洋　transmit 傳送　
transborder 過邊界

tri ~三 triangle 三角形　tricycle 三輪車　tripod 三腳鼎　triacid 三酸的

un ~否定 undo 解開　unwind 解開　unbalance 不平衡　unban 解禁

under ~之下 underage 未成年　underarrest 拘捕　undercontrol 受控制

uni ~單 unicycle 單輪車　unity 單一　unicode 萬國碼　uniform 制服

vice ~副 vice-admiral 海軍中將　vice-consul 副領事　vice-governor 副省長


